MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA SUL-RIO-GRANDENSE

INSTRUCAO NORMATIVA CAMPUS NH/IFSUL N2 1, DE 4 DE MAIO DE 2026

Estabelece diretrizes para a organizagio e
condugdo das reunibes gerais no ambito do
Campus Novo Hamburgo do Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia Sul-rio-grandense.

O DIRETOR-GERAL DO CAMPUS NOVO HAMBURGO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA SUL-RIO-GRANDENSE, no uso de suas atribui¢cdes legais e regimentais, tendo em vista o
Processo n? 23163.004341.2025-53, resolve:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Esta Instrugdo Normativa estabelece diretrizes para a organizacdo e conducdo das reunides gerais
no ambito do Campus Novo Hamburgo do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia Sul-rio-
grandense - IFSul.

Art. 22 As reunides gerais do Campus Novo Hamburgo tém como finalidade fortalecer a gestdo institucional
por meio do didlogo colaborativo, da andlise de indicadores e do alinhamento estratégico entre as
unidades administrativas do campus.

Art. 32 S3o consideradas reunies gerais os encontros com convocac¢do de todas as servidoras e de todos
os servidores do Campus Novo Hamburgo.

Paragrafo Unico. As reunides gerais poderdo ter a observacao de um ou de uma representante discente.

Art. 42 Os grupos de trabalho, nicleos e unidades administrativas do Campus Novo Hamburgo poderdo
organizar reunides prdprias, respeitando os limites da sua atuagdo e competéncia, utilizando como base o
disposto nesta Instru¢do Normativa.

CAPITULO Il
DA CONVOCACAO E DA PAUTA
Art. 52 As reunides gerais ocorrerdo uma vez ao més, em carater ordinario.

§ 12 A Diregdo-geral ird propor o calendario de reunides gerais ordinarias para o ano subsequente, o qual
serd submetido a consulta prévia na ultima reunido geral do exercicio.

§ 22 A Direcdo-geral poderd convocar reunides gerais extraordindrias a qualquer tempo para discussdo de
pautas especificas.

Art. 62 A convocagdo para a reuniao geral serd feita pela Dire¢do-geral mediante comunicac¢do eletronica
oficial direcionada a todas as servidoras e a todos os servidores do campus.

Paragrafo Unico. A convocagdo contera a abertura de prazo para submissdo de assuntos para composi¢ao



da pauta, o qual sera de no minimo uma semana antes da data da reunido.

CAPITULO Il
DO QUORUM E DA CONDUCAO DOS TRABALHOS

Art. 72 Sera considerado como qudérum minimo para a realiza¢do da reunido geral a presenca de metade
das servidoras e dos servidores do campus.

Art. 82 As reunides gerais serdo presididas pelo Diretor-geral do campus.

Paragrafo Unico. Nas auséncias do Diretor-geral, as reuniGes gerais serdo presididas pelo seu substituto
legal.

Art. 92 A condugdo das reunides gerais do campus contard com o auxilio:

| - de secretdria ou secretario, responsavel pela grava¢do de dudio da reunido e pela elabora¢do do resumo
executivo; e

Il - de servidora ou servidor responsavel pelo controle do tempo das falas e pela organizagao das inscri¢oes
de participantes nas discussdes das pautas.

Art. 10. A reunido geral terd a seguinte dinamica de funcionamento:
| - aprovacgdo do resumo executivo da reunido geral anterior;

Il - informes;

Il - pautas (apresentacgdo, discussao e votagdo, se for o caso); e

IV - encerramento.

§ 12 As reunibes gerais poderdo ser gravadas em audio, exclusivamente para fins de registro
administrativo, apoio a elaboracdo do resumo executivo e preservagdio da memdria institucional,
observados os principios da finalidade, necessidade, transparéncia e seguranga, bem como as bases legais
aplicdveis ao tratamento de dados pessoais previstas na Lei n? 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de
Dados Pessoais).

§ 292 A gravacdo de que trata o § 12 devera ser previamente informada as pessoas participantes no
momento da convocagdo da reunido, com indicagdo de sua finalidade e das condi¢ées de acesso e
armazenamento.

§ 32 As gravagOes de audio terdo acesso restrito e poderdo ser disponibilizadas mediante solicitagdo
formal, desde que demonstrado interesse administrativo legitimo, observadas as disposi¢cGes da Lei n2
12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacdo) e da Lei n® 13.709/2018, vedada sua divulgacio publica
irrestrita.

§ 42 As gravacgdes de audio serdo armazenadas pelo prazo estritamente necessario ao cumprimento de sua
finalidade, sendo posteriormente eliminadas ou anonimizadas, nos termos das normas institucionais de
gestao documental e protecdo de dados.

§ 52 Os resumos executivos serdo incluidos como documento eletronico no SUAP apds a aprovagdo e
contardo com a assinatura eletronica das pessoas presentes.

§ 62 Os resumos executivos serdo publicados no site institucional do campus.

Art. 11. A discussdao sobre as pautas apresentadas obedecerd a ordem de inscricdo de cada participante
para a realizagdo de fala.

§ 12 O tempo de cada fala terd duragdo maxima de trés minutos.
§ 22 Todas as intervengGes deverdo ser respeitadas, sendo vedadas interrupgées.

Art. 12. Os encaminhamentos referentes as pautas serdo registrados no resumo executivo.



CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 13. As pessoas participantes das reunides deverdo observar conduta compativel com os deveres
funcionais, com o respeito mutuo, com a urbanidade e com o adequado funcionamento das atividades
institucionais.

§ 12 Eventuais ocorréncias que, em tese, possam caracterizar infragdo funcional serdo apreciadas na forma
da legislagdo aplicavel, especialmente da Lei n? 8.112, de 11 de dezembro de 1990, e da normativa
correicional vigente, observados o devido processo legal, o contraditério e a ampla defesa.

§ 22 Durante as reunides, espera-se de todas e de todos participantes uma postura ética, respeitosa e
colaborativa, compativel com o ambiente institucional, devendo as manifestagbes ocorrer em tom
adequado, com linguagem clara e objetiva, vedadas expressdes ofensivas, depreciativas ou incompativeis
com o tratamento respeitoso entre as pessoas presentes.

§ 39 Eventuais discordancias deverdo ser expressas com civilidade, prezando-se pela escuta ativa, pela
argumentagao construtiva e pelo compromisso com o interesse publico e com o bom andamento dos
trabalhos.

Art. 14. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data da sua publicagao.

Rodrigo Dias

Diretor-geral do Campus Novo Hamburgo
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